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	Muster: Dokumentenmatrix (Vorgabedokumente) 

	Dokument/ Bezeichnung
	Prüfung/ Freigabe
	Verteiler 
	Aufbewahrungs-ort 
	Aufbewahrungs-dauer
	Vernichtung

	QM-Handbuch
	GF
	QMB
	GF-Büro
	5 Jahre 
	Reißwolf

	Arbeitsvertrags-muster
	Verw.
	GF
	Personal-verwaltung
	bis Änderung 
	Reißwolf

	Verschwiegenheits-erklärung
	Verw.
	GF
	Personal-verwaltung
	bis Änderung 
	Reißwolf

	Protokoll Teambesprechung
	 PDL
	PDL
	PDL-Büro
	bis Änderung 
	Reißwolf

	Heimvertrag/ Pflegevertrag Muster
	Verw.
	GF
	Kunden-verwaltung
	bis Änderung 
	Reißwolf



image1.png
in der Pflege

alitat

Qu




