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	Übersicht: Gesetzlich geregelte Aufbewahrungsfristen

	Unterlagen 
	Aufbewahrungsfrist 
	Gesetze 

	Patientenakten Pflegeheim/ Pflegedienst 
	5 Jahre 
	§ 13 HeimG (alt; Vorschriften gelten in den Landesgesetzen weiter) 

	Steuerunterlagen 
	10 Jahre 
	§ 357 HGB 

	Rechnungen/ kaufmännische Unterlagen 
	10 Jahre 
	§ 147 AO 

	Geschäftsbriefe 
	6 Jahre 
	§ 147 AO 

	Preisverzeichnisse 
	6 Jahre 
	§ 147 AO 

	Mitarbeiterunterlagen (Personalakte) 
	3 Jahre 
	§ 195 BGB 

	Legende: AO = Abgabenordnung; BGB = Bürgerliches Gesetzbuch; DSGVO = Datenschutzgrundverordnung; HeimG = Heimgesetz; HGB = Handelsgesetzbuch
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