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	Übersicht: Professionell dokumentieren – drei Leitlinien für die Praxis

	Nur eigene Leistungen dokumentieren
	● Jeder ist für die eigene Dokumentation verantwortlich.
● Kollegialität heißt unterstützen – nicht fremde Verantwortung übernehmen.

	Transparenz statt Nachtragen
	● Fehlende Einträge direkt mit der Kollegin/dem Kollegen klären.
● Ergänzungen nur mit Vermerk („laut Rückmeldung durchgeführt, nicht dokumentiert“).

	Klare Rahmenbedingungen schaffen
	● Offene Teamkultur fördern: Jeder dokumentiert die eigenen Maßnahmen.
● Bei dauerhaftem Zeitdruck die Leitung einbeziehen – Dokumentation braucht realistische Strukturen.
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