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	Übersicht: So dokumentieren Sie Ihr Aufnahmemanagement

	Leitfrage
	Worauf Sie achten sollten
	Relevante Dokumente

	1. Ist ein strukturiertes Vorgehen bei der Informationssammlung und Maßnahmenplanung erkennbar? Wurden dabei individuelle Einschränkungen, Ressourcen und Fähigkeiten erfasst?
	· Stellen Sie in Ihrem Pflegkonzept oder in Prozessbeschreibungen dar, welches Modell Sie anwenden und welche Dokumente zu nutzen sind, z. B. Strukturmodell.
· Dokumentieren Sie alle relevanten Informationen inklusive Hilfsmitteln des Pflegekunden sowie besondere Einschränkungen und Ressourcen.
	· Strukturierte Informationssammlungen.
· Abgeleitete Maßnahmenpläne oder Tagesstrukturpläne.
Ambulant zusätzlich: 
· Dokumentation des Erstgesprächs
· Kostenvoranschläge

	2. Wurden die versorgte Person bzw. ihre An- und Zugehörigen zu ihrer Sichtweise bei der Informationssammlung und Maßnahmenplanung befragt?
	· Führen Sie Beratungsgespräche.
· Nutzen Sie, wenn Sie in der strukturierten Informationssammlung die erste Zeile („was bewegt Sie im Moment?“), um die aktuelle Sichtweise zum Aufnahmezeitpunkt mit den Worten der Person zu dokumentieren.
· Dokumentieren Sie besondere Vorlieben und Wünsche in der strukturierten Informationssammlung und die Ablehnung von Maßnahmen im Bericht und Beratungsnachweise 
	· Strukturierte Informationssammlung.
· Beratungsnachweise.

	3. Wurden weitergehende Informationen mit Relevanz für die Durchführung der Pflege erhoben (z. B. Medikation, Behandlungsverläufe, Versorgung durch andere Personen oder Einrichtungen)?
	· Dokumentieren Sie verfügbare medizinische Diagnosen.
· Legen Sie den Medikamentenplan sowie Befunde und Berichte anderer Institutionen strukturiert ab.
· Sichten Sie, falls vorhanden, Verlegungsberichte und pflegerische Überleitungsbögen.
· Integrieren Sie relevante abgeleitete Maßnahmen in die Tagesstruktur oder Maßnahmenplanung.
	· Tagesstruktur oder Maßnahmenplan.
· Pflegeberichte.
· Aktueller vom Arzt bestätigter Medikationsplan.
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