	Muster-Formular: Monatliches Info-Rundschreiben

	Monat: Juni 2026

	
	Thema 
	Erläuterung

	Wusstet Ihr
schon, dass … 
	· das Zimmer bei Frau Schmidt ab sofort immer abgeschlossen werden muss?
	· Frau Schmidt möchte keine fremden Bewohner in ihrem Zimmer haben.
· Sie verfügt nun über einen eigenen Schlüssel und kann jederzeit aufschließen, wenn sie 
das will.

	
	· die Wäsche ab sofort montags (statt mittwochs) abgeholt wird?
	· Unsere Wäscherei hat ihre internen Abläufe umgestellt.
· Bedeutet für uns: Die Wäschesäcke müssen 
ab sofort jeden Sonntag im Spätdienst zum Sammelpunkt gebracht werden.

	
	· unsere nächste große Übergabe 
am 14. März erfolgen wird?
	· Es besteht Teilnahmepflicht für alle Mitarbeiter, die nicht im Urlaub oder 
krank sind.

	Bestätigung Mitarbeiter: Ich habe diese Inhalte gelesen und verstanden:
• Nina Meyer:
• Stefan Schneider:
• usw.
· Listen Sie hier all Ihre Mitarbeiter namentlich auf.



