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	Übersicht: 6 Regeln für Ihre Fahrer 

	Wenn Sie Ihre Transportbusse mit Tankkarten ausstatten, sollten Sie Ihre Mitarbeiter mit einer schriftlichen Dienstanweisung über die folgenden 6 Regeln in Kenntnis setzen: 
1. Die Karte wird fahrzeuggebunden im Auto so aufbewahrt, dass sie von außen nicht sichtbar ist. 
2. Sie bleibt (außer beim Tanken) immer im Fahrzeug. 
3. Die Geheimzahl (PIN) liegt niemals im Auto und wird schon gar nicht auf der Karte notiert (regelmäßig kontrollieren!). 
4. Es dürfen damit nur folgende Warenarten bezahlt werden: 
· alle Kraftstoffe 
· Schmier- und Hilfsmittel (Motoröl, Frostschutz) 
· Waschanlagen 
Ich empfehle zu verbieten, dass private Einkäufe mitbezahlt werden – Sie sparen sich Verrechnungen oder geldwerte Vorteile. 
5. Beim Bezahlvorgang wird vom Mitarbeiter der Kilometerstand zwingend eingegeben. Er erscheint dann auf dem Beleg. 
6. Der Beleg der Tankstelle wird spätestens am nächsten Tag im Büro Ihrer Tagespflege abgegeben.
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